Na temelju ¢lanka 15. st. 2. i 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22, 48/26) te ¢lanka
21. Statuta Centra za likovni odgoj Grada Zagreba, Klasa: 003-05/2022-01/01, Urbroj: 251-433-

2022/100 od 30.11.2022.g., Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Klasa: 003-05/2024/01/01,
Urbroj: 251-433-2024/056 od 10.7.2024.g. i Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Klasa: 003-

05/2026/01/01, Urbroj: 251-433-2026/005 od 7.1.2026. na prijedlog ravnateljice, Upravno vijece na 8.
sjednici dana 31.8.2026. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

CENTRA ZA LIKOVNI ODGOJ GRADA ZAGREBA

PREDMET I SADRZAJ PRAVILNIKA

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom o postupku provedbe jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju
postupci, pravila i uvjeti jednostavne nabave roba, usluga i radova koje ¢e Centar za likovni odgoj

Grada Zagreba (u daljnjem tekstu: Narucitelj) provoditi do vrijednosti pragova za primjenu javne
nabave:

a) robe i usluga te provedbu projektnih natjec¢aja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura,

b) radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura.

[zrazi koji se upotrebljavaju u ovom Pravilniku i imaju rodno znacenje upotrebljavaju se neutralno i
odnose se jednako i na muski i zenski spol.

Na pojmove propisane ovim Pravilnikom na odgovaraju¢i nacin primjenjuju se pojmovi propisani
Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN).

Sve vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane su u eurima bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem
tekstu: PDV).

NACELA NABAVE
Clanak 2.

Narucitelj je u primjeni ovoga Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan postovati
nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastanka i nacelo slobode pruzanja usluga te
nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo
zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Nabava ne smije biti osmiSljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN-a ili izbjegavanja primjene
pravila o jednostavnoj nabavi putem modula jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) ili s namjerom da se odredenim
gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili da ih se stavi u nepovoljan polozaj.

Naruditelj je obvezan primjenjivati ovaj Pravilnik na nacin koji omogucava ucinkovitu nabavu te
ekonomicno i svrhovito tro$enje javnih sredstava.




Narucitelj je duzan provoditi nabavu, roba, usluga i radova s paznjom dobroga gospodarstvenika, pri
tom vode¢i racuna o racionalnom i ucinkovitom tro$enju dodijeljenih sredstava na nadin da roba,
usluge i radovi koje nabavlja odgovaraju svrsi.

IZUZECA

Clanak 3.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:
- ugovore o radu te druge odgovarajuce ugovore prema posebnim propisima,

- ugovore o uslugama koje imaju odredene zajednicke tarife (npr. javnobiljeznicke i odvjetnike
usluge, pristojbe i naknade te sli¢no),

- troSkove za koje nije uobicajeno izdavanje ponuda kao $to su troskovi reprezentacije, troskovi
kotizacije, troskovi ¢lanarina, usluge obrazovanja i struénog osposobljavanja, tehnicki pregledi,
cestarine, karti¢na plac¢anja i sli¢ne troskove,

- ostala izuzeca koja vrijede za ugovore o javnoj nabavi sukladno ZJN-u.

SUKOB INTERESA

Clanak 4.

Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trzisnog natjecanja i osiguralo
jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Gospodarskim subjektom s kojim Narucitelj moze biti u sukobu interesa smatra se ponuditelj, ¢lan
zajednice, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj oslanja.

Clanak 5.

Za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost vec¢a od 15.000,00 eura, predstavnici Narucitelja su obvezni

prije pocetka rada u postupku jednostavne nabave potpisati izjavu za sukob interesa te ju azurirati bez
odgadanja ako nastupe promjene.

Naruditelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika u pozivu na dostavu ponuda za pojedini
postupak jednostavne nabave navesti popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik Narucitelja
u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

Obveza opisana ovim ¢lankom primjenjuje se na odgovarajuci na¢in i na srodnike po krvi u pravoj
liniji ili u poboc¢noj liniji do Cetvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja, bracnog ili
izvanbra¢nog druga, bez obzira na to je li brak prestao, te posvojitelje i posvojenike (povezane osobe)
predstavnika naruditelja.




Clanak 6.

Predstavnik NaruCitelja koji nije ujedno i Celnik Narucitelja obvezan je odmah po saznanju, a

najkasnije dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz provedbe postupka nabave te
o tome obavijestiti ¢elnika Narucitelja.

Celnik Narugitelja osigurava da predstavnik Narugitelja prestane sa svim aktivnostima u postupku
nabave, bez odgadanja odreduje drugu osobu predstavnikom Naruditelja koji preuzima njegove

aktivnosti te osigurava da prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugrozava daljnji tijek istog
postupka.

U slucaju sukoba interesa ¢elnika Narucitelja, kao i u sluc¢aju sukoba interesa ostalih predstavnika
Naruditelja ¢ije izuzimanje iz provedbe postupka nabave nije moguce ili se izuzimanjem ne moze
odgovarajuce otkloniti sukob interesa, a nakon odbijanja takve ponude ne preostane niti jedna valjana
ponuda, ponistit ¢e se postupak nabave.

PLAN NABAVE 1 AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.

Za svaku proraunsku godinu donosi se plan nabave najkasnije u roku od 30 dana od donoSenja
financijskog plana. U Plan nabave obavezno se unose podaci o predmetu nabave ¢ije je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a.

Za postupke koji se provode putem Sredi$njeg ureda za nabavu, u plan nabave se upisuje napomena
»postupak provodi Grad Zagreb kao sredisnje tijelo za nabavu*

Plan nabave objavljuje se na mreznim stranicama Centra za likovni odgoj Grada Zagreba.

Plan nabave i sve njegove kasnije promjene potrebno je objaviti u Elektroni¢kom oglasniku javne

nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN) u roku od 8 dana od dana donoSenja ili
izmjene.

Objavljeni plan nabave i njegove izmjene i dopune moraju na mreznim stranicama biti dostupni
najmanje do 30. lipnja sljedece proracunske godine.

Clanak 8.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave.

Ukoliko predmet nabave za koji se pokrece nabava nije planiran u Planu nabave za tekucu godinu ili
ako podaci o predmetu nabave u Planu nabave ne odgovaraju tim podacima navedenim u zahtjevu za

Clanak 9.

Svaki zaposlenik Centra za likovni odgoj Grada Zagreba moze predloziti pokretanje postupka
jednostavne nabave podnoSenjem pisanog zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave.




Zahtjev mora minimalno sadrzavati podatke o predmetu nabave i koli¢ini te isti treba biti potpisan od
strane podnositelja zahtjeva. Po zaprimanju Zahtjeva, provjerava se je li u skladu s financijskim
planom i planom nabave Centra.

Nakon provjere Zahtjeva izraduje se prijedlog Odluke o imenovanju struénog povjerenstva

POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.

U postupcima jednostavne nabave predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben i precizan

nacin koji osigurava usporedivost ponuda i predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu
i drugu objektivno odredivu cjelinu.

Opis predmeta nabave mora omoguciti izraCun cijena bez preuzimanja neuobicajenih rizika i
poduzimanja opseznih predradnji ponuditelja.

Clanak 11.

Vrste postupka jednostavne nabave su:

1. jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura.

2. jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura do
25.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura,

3. jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura, a manje

od 50.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 45.000,00 eura, a manje od
100.000,00 eura.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 15.000,00
EURA

Clanak 12.

Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura bez
PDV-a, nabava se provodi izdavanjem narudzbenice, sklapanjem ugovora, prihvatom ponude ili na
temelju racuna, u pravilu na temelju jedne ponude gospodarskog subjekta.

Ponuda mora sadrzavati sve podatke potrebne za izdavanje narudzbenice odnosno sklapanje ugovora
(cijena bez PDV-a i s uracunatim PDV-om, podatak o roku valjanosti ponude, roku i nainu isporuke

robe/pruzanja usluga/izvodenja radova, podatke o ponuditelju, druge podatke bitne za izvrSenje
predmeta nabave i sl.).

NarudZbenica obvezno sadrzi podatke o vrsti roba, usluga ili radova koji se nabavljaju, specifikaciju
jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena i ukupnih cijena, ako je primjenjivo. Narudzbenicu potpisuje
¢elnik Naruditelja ili druga osoba po njegovom ovlastenju.































